ИНСТРУКЦИЯ
по представлению сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера для граждан, претендующих на замещение должности муниципальной службы, включенной в соответствующий перечень должностей, 
утвержденный в Совете депутатов города Новосибирска
1. Необходимо установить на компьютер актуальную версию специального программного обеспечения «Справки БК» (далее – СПО «Справки БК») из официальных интернет ресурсов:

https://gossluzhba.gov.ru/anticorruption/spravki_bk
http://www.kremlin.ru/structure/additional/12
2. Открыть актуальную версию программы и заполнить все разделы Справки на себя и на членов семьи, используя подготовленные документы* в соответствии с требованиями Методических рекомендаций по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы справки.
3. При этом, на титульном листе Справки в разделе «В связи с чем подается справка» необходимо выбрать – «Кандидат», в строке «Должность» указать «претендующая на должность муниципальной службы … (указать соответствующую должность)».
4. Все виды доходов (раздел 1 Справки) указываются за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу. Отчетной датой (для заполнения всех остальных разделов Справки) будет являться – первое число месяца, предшествующего месяцу поступления на муниципальную службу! 
Раздел 2 – не заполняется.
5. После заполнения справки в СПО «Справки БК» необходимо распечатать и подписать последний лист каждой справки и представить их на бумажном носителе в отдел муниципальной службы и кадров Совета.
*Предварительно необходимо получить:

а) документы о доходах за отчетный период, к примеру:

- справка о доходах, выданная по предыдущему месту работы;

- справки, подтверждающие получение иных доходов (всех видов пособий, выплат), которые не включены в справку, выданную по месту службы (путем обращения к Личному кабинету получателя социальных услуг, Личному кабинету налогоплательщика);
б) документы об уставном капитале юридического лица, стоимости акций;

в) справки банков и иных кредитных организаций на кандидата и членов его семьи, по форме, установленной Указанием Банка России от 27 мая 2021 г. N 5798-У, содержащей следующие сведения:
- о дате открытия каждого счета, его виде;

- об остатке на каждом счете на отчетную дату;

- о сумме дохода (капитализация, проценты), полученного за отчетный год по каждому вкладу (счету), вне зависимости от его вида и валюты, в том числе закрытому в отчетном году;

- о наличии кредитных обязательств;

- о размере обязательства (оставшегося непогашенным долга) по состоянию на отчетную дату – при наличии обязательства финансового характера на сумму, равную или превышающую 500 000 рублей, кредитором или должником, по которому является муниципальный служащий или член его семьи, а также в случае возникно​вения на отчетную дату у кандидата, члена его семьи обязательств по договору поручительства (если должник не исполняет или исполняет обязательства перед кредитором ненадлежащим образом);

- о движении денежных средств по счету за отчетный год, в том случае, если общая сумма денежных поступлений на счет за отчетный год превышает общий доход муниципального служащего и его супруги (супруга) за два предшествующих  и отчетный годы. Выписка о движении денежных средств по счету не прилагается.

Проверить наличие и подготовить для использования при заполнении справок:

а) документы, удостоверяющие личность муниципального служащего, членов его семьи (по состоянию на дату представления справки);

б) документы о праве собственности на объекты недвижимого имущества:

Документы о праве собственности на объекты недвижимого имущества.
 

	Документы о праве 
собственности:
	Документы, являющиеся основанием 
права пользования:

	· свидетельство о праве собственности или выписка из ЕГРН;

· свидетельство о праве на наследство;

· решение суда.
	· договор аренды;

· членские книжки гаражно‑строитель​ного кооператива, садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества и т.д.;

· договор найма (социального/ коммерческого) жилого помещения.


 

в) документов о праве собственности на транспортные средства.
_______________

